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Q G Suite - Aplicativos Google\
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Sao aplicativos desenvolvidos para atender a demanda de ensino.

o 2. E-mail institucional

Proporciona o acesso e o uso eficaz dos aplicativos Google.

® 3. Google Sala de Aula
Aplicativo Google em que o professor interage com os alunos, tira
duvidas, disponibiliza materiais, aplica avaliacdes processuais e
formais.

® 3. Google Documentos
Um aplicativo Google fundamental para a construcao e edicao de
texto, no qual permite operacoes fundamentais de trabalhos
académicos e também executar atividades compartilhadas.
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o | Q G Suite For Education

G Suite For
Education
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Q O que é G Suite For Education ?

G Suite é um servico do Google que oferece versoes de varios
produtos Google que podem ser personalizados de forma
independente com o nome de dominio do cliente.

E um conjunto de ferramentas desenvolvido para que professores
e alunos aprendam e inovem juntos.

Com o G Suite FfFor Education, os professores podem criar
oportunidades de aprendizagem, simplificar as tarefas
administrativas e desafiar os alunos a pensar de forma critica, tudo
isso sem interromper os fluxos de trabalho em andamento. As
ferramentas do G Suite For Education por si s6 ja sao eficientes, mas
funcionam ainda melhor em conjunto.

No G Suite vocé usufrui do: Google Sala de Aula, Meet,
Documentos, Apresentacoes, Planilhas, Agenda, entre varios
outros aplicativos.



o Q E-mail Institucional

FacMais Digital é
com e-mail
institucional
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Q O que é o E-mail Institucional?

O E-mail Institucional é um e-mail de acesso exclusivo no Gmail
(Aplicativos Google).

O uso deste e-mail proporciona uma maior eficacia de uso e
resultados dos aplicativos G Suite, além de possibilitar um Drive
ilimitado.

Com o E-mail Institucional devera usado para todos os assuntos
académicos - SEI, Aplicativos Google, Blackboard Learn.

A criacao do E-mail Institucional é feita no ato da matricula com a
seguinte estrutura:
primeironome.ultimosobrenome@aluno.facmais.edu.br

Ao fazer o primeiro acesso com seu E-mail Institucional crie uma
nova senha e memorize.



mailto:ltimosobrenome@aluno.facmais.edu.br
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Q Acesse seu e-mail institucional
| Gmail Imagens 32 l

__—7 I

Clique aqui para iniciar

Seu acesso com seu
0 g e e-mail institucional

Estou com sorte na Pesquisa do Google

Google oferecido em: Portugués (Brasil)
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Q Acesse seu e-mail institucional

Go: gle O e-mail institucional sera seu
primeironome.ultimo
Sign in sobrenome@aluno.facmais.edu.br

Use your Google ACCOW

Email or phone
[ alunoteste@alunos.facmais.edu.br]

Forgot email?

Not your computer? Use Guest mode to sign in privately.
Learn more
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Q Acesse seu e-mail institucional

—/>
Google
—/>
Welcome
@ alunoteste@aluno.facmais.edu.br
Enter your password
O [== =

Forgot password?
O
—/>
o)




Q Acesse seu e-mail institucional
| Google

Bem-vindo a sua nova conta

Bem-vindo a sua nova conta: alunoteste@aluno.facmais_edu.br. Sua conta € compativel com muitos
servicos do Google , mas o administrador do aluno.facmais.edu.br decide quais servicos vocé pode
acessar usando sua conta. Para obter dicas sobre como usar sua nova conta, visite a Central de Ajuda
do Google .

Quando vocé usa os servicos do Google, o administrador do seu dominio tera acesso as informacoes
da sua conta alunoteste@aluno.facmais.edu br, incluindo todos os dados armazenados com essa conta
nos servicos do Google. Vocé pode saber mais aqui , ou consultando a politica de privacidade da sua
organizacao, se houver. Vocé pode optar por manter uma conta separada para uso pessoal de qualquer
servico do Google, incluindo e-mail. Se vocé tiver varias contas do Google, podera gerenciar qual conta
usa com os servicos do Google e alternar entre elas sempre que desejar. Seu nome de usuario e foto
do perfil podem ajudar a garantir que vocé esteja usando a conta pretendida.

Se sua organizacao fornece acesso aos principais servicos do G Suite , seu uso € regido pelo contrato
do G Suite da sua organizac@o. Quaisquer outros servicos do Google que seu administrador habilite
("Servicos adicionais”) estdo disponiveis para vocé nos Termos de Servico do Google e na Politica de

0 Privacidade do Google . Certos servicos adicionais também podem ter termos especificos do servico .
Seu uso de qualquer servico que seu administrador permita acessar constitui aceitacao dos termos
especificos de servico aplicaveis.

Clique em "Aceitar” abaixo para indicar que vocé entende esta descricao de como sua conta
alunoteste@aluno.facmais.edu.br funciona e concorda com os Termos de Servico e a Politica de
Privacidade do Google .

—/
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Q Acesse seu e-mail institucional

: Google

Modifique a senha de
S alunoteste@aluno.facmais.edu.br

Aprenda mais sobre a escolha de umas senha esperta

| @

Crie uma nova, forte senha que vocé nao usa
em outros websites

Crie a senha




Q Acesse seu e-mail institucional

Google

Proteja sua conta

€ =alunoteste@aluno.facmais.edu.br

E importante vocé adicionar o
namero de seu telefone e de um
outro e-mail, para caso de
esquecimento da senha.

esauediment

O Google pode usa-los se vocé ficar bloqueado em sua
conta ou se detectarmos atividades suspeitas

Numero de telefone de recuperacao
Nenhum namero de telefone

Email de recuperacao
Nenhum email de recuperacao

ATUALIZAR CONFIRME -
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Q Conheca os Aplicativos G-Suite

T I

L1
Gmail Imagens sss

Acesse seu Gmail e os
aplicativos do Google ja
conectados com o e-mail

O
P

Pesquisa Google Estou com sorte
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Q Conheca os Aplicativos G-Suite

@

Conta

Document...

Agenda

Sites

Gmail

™

Gmail

Planilhas

1C

Chat

o

Contatos

Imagens

‘-k

Drive

Apresents

Conheca os Aplicativos
Google aqui - Drive,
Documentos, Planilhas,
Apresentagbes, Agenda,

Meet, Classroom/Sala de
Aula entre outros.

Q

Meet

(T

Classroom




. | Q Google Sala de Aula

Google Sala
de Aula
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Q Acesse seu Google Sala de Aula

Google Classroom

0 Google Sala de Aula ajuda as turmas a se comunicar, economizar tempo e
se manter organizadas. Saiba mais

® Aluno Aluno
o alunoteste@aluno.facmais.ed..

CONTINUAR {
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Q Acesse seu Google Sala de Aula

Escolher sua funcao

SOU ALUNO SOU PROFESSOR
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: Q Acesse seu Google Sala de Aula

[ CE—
= Google Sala de Aula + |
[ CE— ’
Crie ou participe da sua primeira turma.

DISCIPLINA ; l F

2020-2

Classroom FacMais ‘
o - Aqui vocé podera clicar e

participar de uma turma ou
aceitar o convite enviado para

participar em uma turma ou
L também criar uma turma (ex.
0

um grupo de estudos).



0 Q Conheca seu Google Sala de Aula

Aqui vocé acompanha todas as postagens feitas
Acesse as aula do pelo professor.
Google Meet
— E)OIZSOCZIPLINA clicando aqui neste Mural Atividades Pessoas 133 o
link.

DISCIPLINA
2020-2

Link do Meet https://meet.google.com/lookup/

No mural vocé interagir com o

Proximas atividades @ Compartilhe algo com sua turma prOfessor e com Os COlegaS-
® —__—
Nenhuma atividade para a
proxima semana!
@ Visualizar tudo @ Classroom FacMais postou um novo material: Calendario Académico .
156:51 .
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Q Conheca seu Google Sala de Aula

Em Atividades, vocé estuda por meio
dos materiais disponiveis, realiza
exercicios, 1& documentos académicos,
realiza avaliagoes, etc.

Mural Atividades Pessoas EEE 0

@ Ver seus trabalhos [k Meet E Google Agenda [] Pasta da turma no Google Drive

DOCUMENTOS ACADEMICQS | Ctique para abrir :

o0 documento

Manual do Aluno / ltem postado em 15:19

Plano de Ensino ltem postado em 15:18
Manual de Aulas Praticas ltem postado em 15:17
Calendario Académico ltem postado em 15:51
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Q Conheca seu Google Sala de Aula

TUTORIAIS

Em caso de duvidas, venha até este
item disponivel em Atividades e
estude o tutorial.

=

G-Suite

Ambiente Digital

Minha Biblioteca

SEI

Item postado em 15:17

ltem postado em 15:17

Item postado em 15:16

Item postado em 15:16
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0 Q Conheca seu Google Sala de Aula

—/D
O
Neste icone vocé acompanha
todas as avaliagcbes processuais
= disponibilizadas pelo professor.

Acompanhar seu progresso X

0
@ Ver seus trabalhos Veja uma lista com seus trabalhos e o status atual
deles
O n




Q Conheca seu Google Sala de Aula

No icone Ver seus trabalhos,
clique e abrira as Avaliagdes
processuais atribuidas.

®  Aluno Aluno
e

Atividade processual conteudo aula dia 12/08 () 1 12 deago. 18:00  Avaliagdo Proces... Atribuido

N

Aluno Aluno - Atividade p... ﬁ\qu,l’_ Vl(')c'et \éerlflc? a data e
Documentos Google orario limite ae entrega.

Vi detalkies Aqui, vocé acessa a atividade
no Google Documentos.
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Q Conheca seu Google Sala de Aula

No

Aluno Aluno - Atividade processual conteudo aula dia 12/08 ¥t B @

Arquivo Editar Ver Inserir Formatar Feramentas Complementos Ajuda A ultima edicdo foi feita ha 4 minutos

Google Documentos
vocé digita, faz formatagcao | » a ENTR
conforme as normas da
ABNT e muito mais.

m

o)

x
0

r

x

17 18

Responde a atividade
conforme designado no
documento e em seguida
clique em entregar.
Automaticamente, sera
redirecionado para o Google
Sala de Aula, com uma
mensagem de confirmagao de
entrega.

Z Edicdo v A

=3 0



QAtividades com o Google Documentos & 1 ¢ )

Google
Documentos
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O

Q Google Documentos

!

i m
Gmail Imagens s: o

Google

Pesquisa Google Estou com sorte
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Q Com o painel aberto, aperte “Documentos”

Gmail Imagens 33t o

Conta

Google omb b

Planilhas Apresenta

e

=t @m @

Agenda Chat Meet
q oogle 1
Sites Contatos
e — rF_Y

Brasi




Q Caso nao conheca é bom “FAZER UM TOUR”

Bem-vindo ao Documentos Google

Crie novos documentos rapidamente e abra documentos
existentes. Compartilhe com outros para editar
simultaneamente.

a FAZER UM TOUR

Acesse os aplicativos para dispositivos méveis




Vocé pode criar documentos “em branco” ou
usando modelos

= é Documentos Q  Pesquisa it rAcMA,;"o

Iniciar um novo documento Galeria de modelos £ :

TLULAR SELATORD DO LABORATCRX !
CRLULA

UNIDADES BASIZAS DA 3 CENZAS n

DA b

Nome do lvro

I
e .
F “ w .. ’
e
.
Em branco Trabalho escolar Relatorio Relatério Fichamento de liv... Observacdes da ...

R Simples A por Reading Rainb vert

Documentos recentes Pertencem a qualquer pessca v B AjZ (|

Nenhum documento de texto foi criado

em + para criar um nov




Q Coloque TITULO no seu Documento

Aperte a qualquer momento e crie ou
altere o titulo do seu Documento.

P

E |Dccumer‘to sem titulo | =M & Compartilar o
Arquivo Editar Ver Inserir Formatar Ferramentas Complementos Ajuda

~oAm AP 1005 v Textonom. v Arial v 1 v B I U A ) A = 1= ! X 2 A

1 ] 1 2 3 4 $ 6 7 8 9 10 " 12 13 4 5 -

i}
il
1]}
1t
«
i
«
liil
Il




Q Usando a barra de ferramentas

E Documento sem titulo
Arquivo Editar Ver Inserir Formalar Ferramentas

Complementos Ajuda

|hnaﬂJ? 100

Textonorm.. «

Aria

1
1
il
11}

v

.Bzgi,'c-n M-

1= =

& 5 7

"ﬁ

Pode dar algumas dicas?

Sim! Facga testes para aprender a
funcionalidade de cada ferramenta.

Ao passar o mouse sobre as ferramentas os
seus nomes a atalhos aparecem.

Observe os simbolos, cada desenho mostra
de maneira simples o que a ferramenta faz

Sempre considere a sele¢do, escolhendo
qual parte do texto vocé quer alterar.




Q Conhecer os menus suspensos

Quando clicar nos menus, ira aparecer lista de de opgdes e ferramentas.

E Documento sem titulo V a . o
Arquivo Editar Ver Inserir Formalar Ferramentas Complementos Ajuda

" o Compartilhar L. v Aral v 1 + B ZT UA & o viEEE=EE|lElEvEvEE|X v| A
p UuA B- =E=E=E EE X /
2 1 L 3 4 $ 6 7 8 e 10 1 12 13 4 - 8

Novo »
< Abrir Ctrl+0
Osti Fazer uma cdpia o
doct

; I
Fazer o download >

Microsoft Word (.docx)
Tornar disponivel off-line Formato OpenDocument (.odt)
Formato Rich Text (.rtf)
RiroresH Documento PDF (.pdf)
. o - Texto sem formatacdo (.txt)
Pagina da Web (.html, compactado)

Publicar na Web Publicagdo EPUB (.epub)

Uma opcao util é fazer download do arquivo.

Idioma >

Configuracdo da pagina

Imorimir Ctri+P




Q Compartilhar

Documento sem titulo % il
a Arquivo Editar Ver Inserir Formatar Ferramentas Complementos Ajuda a o
- Compartilhar L v Arial +«- n +- B T U L # o B === I Evi=EvEE X v A ]
Novo
Fazer uma copia O
Fazerodownload > Uma das coisas mais importantes em
Tapmac disponnietoffiine nossos tempos é o “Compartilhar”, com
esta opcao vocé pode fazer mais,
trabalhando em conjunto no mesmo
arquivo com diversas pessoas
o simultaneamente.
Idioma
i Cé:lj;fu:aca: da D.’:'Jma. ) AS atIVIdadeS OS textos O trabalho u N
o ) ficam mais: mais fica mais
DIVERTIDAS! COESOS! PRODUTIVO!




Compartilhar

Escreva o nome da(s) pessoa(s) em
“Adicionar pessoas e grupos” com que
quer compartilhar..

e Compartilhar com pessoas e grupos

Adicione pessoas e grupos

Aluno Aluno (vocé)
alunoteste

@aluno.facmais

Copiar link

Restrito Somente as pessoas adicionadas podem abrir com este link g eE e
. Copiar link
Mudar o link para FacMais

Pode
configurar a
forma de
compartilhar.

Tudo pronto, é
so “Concluir”.

Pode
compartilhar
com o link.




asa % @ o ~ 8 0
Arquivo Editar Ver Inserir Formatar Ferramentas Complementos Ajuda A ultima edicdo foi feita ha 23 minuto
Compartilhar ~ Al - n -~ B I U i # o ] S =EE=EE|lEliEvEEE|X 2 Edigio - A
v 2 3 4 s 6 7 8 ] 0 2 3 401 s 1 ez 18
Novo
Abrir Ctrl+0

Fazer uma coépia

™M E-mail
Fazer o download
Tornar disponivel off-line

storico d soes > x
Historico de versoes Nomear a versio atual

histérico de versdes Ctri+Alt+Shift+H

Renomear

o Mover

& Adicionar atalho ao Google Drive

Além de NAO ser preciso de SALVAR, os documentos s&o
salvos automaticamente), vocé pode acompanhar
histérico de versdes e as nomear.

Mover para a lixeira

m

Publicar na Web

Detalhes do documento

Idioma

A —— O que facilita muito o trabalho em EQUIPE.
& Imprimit «+» | Além da separagao por cores de membro da equipe.




Q Explorar

Bors - o X 0
Arquivo Editar Ver Inserir Formatar Ferramentas Complementos Ajuda Altima edicio foi ha alguns segundos

@A P 10 - Teronom. v Ada - M - BIUAS BN

2 = EXRER} ST 5110 TN TR TN A 00100

tulos que forem adicionados a0 ®

Teste, Teste, Teste, Teste, Teste, Teste, Teste, Teste, Teste Teste, Teste, Teste, Teste, Teste,
Teste Teste, Teste, Tesle, Teste, Teste, Teste Teste, Teste, Teste, Teste Teste, Teste, Teste,
Teste, Teste, Teste, Teste, Teste, Teste, Teste, Teste, Teste Teste, Teste, Teste, Teste, Teste,
Teste, Teste, Teste, Teste, Teste, Teste, Teste Teste, Teste, Teste, Teste Teste, Teste, Teste,
Teste, Teste, Teste, Teste, Teste, Teste, Teste, Teste, Teste Teste, Teste, Teste, Teste, Teste,
Teste, Teste, Teste, Teste, Teste, Teste, Teste Teste, Teste, Teste, Teste Teste, Teste, Teste,
Teste, Teste, Teste, Teste, Teste, Teste, Teste, Teste, Teste Teste, Teste, Teste, Teste, Teste,
Teste, Teste, Teste, Teste, Teste, Teste, Teste Teste, Teste, Teste, Teste Teste, Teste, Teste,
Teste, Teste, Teste, Teste, Teste, Teste, Teste, Tesle, Teste Teste, Teste, Teste Teste, Teste,

Teste, Teste, Teste, Teste, Teste, Teste, Teste Teste, Teste, Tesle, Teste Teste, Teste, Teste, pd “ J)

T e Tt o, Tt To ek T, o Tl Toe ot T, o Com o botao “Explorar” parte do texto
Teste, Teste, Teste, Teste, Teste, Teste, Teste Teste, Teste, Teste, Teste Teste, Teste, Teste,

Teste, Teste, Teste, Teste, Teste, Teste, Teste, Teste, Teste Teste, Teste, Teste, Teste, Teste, H H
selecionado pode ser pesquisada
Teste, Teste, Teste, Teste, Teste, Teste, Teste, Teste, Teste Teste, Teste, Teste, Teste, Te

Teste, Teste, Teste, Teste, Teste, Teste, Teste Teste, Teste, Teste, Teste Teste, Teste, Teste 8

e diretamente do Goog le.
Teste, Teste, Teste, Teste, Teste, Teste, Teste, Teste Teste, Teste, Teste, Teste Teste, Teste,

Teste, Teste, Teste, Teste, Teste, Teste, Teste, Teste, Teste, Teste Teste, Teste, Teste, Teste,
Teste, Teste, Teste, Teste, Teste, Teste, Teste, Teste Teste, Teste, Teste, Teste Teste, Teste,
Teste, Teste, Teste, Teste, Teste, Teste, Teste, Teste, Teste, Teste Teste, Teste, Teste, Teste,
Teste, Teste, Teste, Teste, Teste, Teste, Teste, Teste Teste, Teste, Teste, Teste Teste, Teste,
Teste, Teste, Teste, Teste, Teste, Teste, Teste, Teste, Teste, Teste Teste, Teste, Teste, Teste,

Teste, Teste, Teste, Teste, Teste, Teste, Teste, Teste Teste, Teste, Teste, Teste Teste, Teste,

Teste >
E asa % @O ~ 8 e O
Arquivo Editar Ver Inserir Formatar Ferramentas Complementos Ajuda A 3 edica itahd 1
~ @A T W00 - Tedonom. - - M~ BIUAS/ “~ & Explorar x @
Teste
E <
0s titulos que forem adicionados 20 wee — e [
Teste, Teste, Teste, Teste, Teste, Teste, Teste, Teste, Teste Teste, Teste, Teste, Teste, Teste,
= Teste Tesle Tesle, Tesle Te Teste Teste, Tesle, Tesle, Teste Teste, Teste Tesle,
Teste, Teste, Teste, Teste, Teste, Teste, Teste Tesle, Teste, Teste, Teste, Teste,
Teste, Teste, Teste, Teste, Teste, Teste, Teste Teste, Teste, Teste, Teste Teste, Teste, Teste,
Teste, Teste, Teste, Teste, T
Teste, Teste, Teste, Teste, T . ——— .
16 < - e T * OO0
= et AS pESQUISAS podem ser BRERE Levar a imagem ao
< Teste, Teste, Teste, Teste, Te :
Teste, Teste, Teste, Tesle, Te “ T T ” r 7 =
e e pela “WEB”, “IMAGENS documento é facil
Teste, Teste, Teste, Teste, Te I
= Teste, Teste, Teste, Teste, T 13 ” ~
e e e OU NO “DRIVE”. apenas apertar o botdo
Teste, Teste, Teste, Teste, T
Teste, Teste, Teste, Teste, TeSte, TOSE, TESIC, TESIE, TOSIC TESIE, TESIE, TOST, 1O oSt [13 - H ”
. Teste, Tests, Tesle, Tests, Teste, Teste, Teste Teste, Teste, Teste, Tesie Tesle, Teste, Teste + |nser| r Imagern e as
2 Teste Teste, Teste, Teste, Teste, Teste, Teste, Teste, Teste, Teste Teste, Teste, Teste, Teste,
Teste, Teste, Teste, Teste, Teste, Teste, Teste, Teste Teste, Tesle, Teste, Teste Teste, Teste, -
Teste, Tasks, Taste, Tosis, Tost, Toats, Toske, Tasts, Tests, Tocks Tasts, Toxts, Tesle, Tacts Imagens a presentadas
Teste, Teste, Teste, Teste, Teste, Teste, Teste, Teste Teste, Teste, Teste, Teste Teste, Teste,
Teste, Teste, Teste, Teste, Teste, Teste, Teste, Teste, Teste, Teste Teste, Teste, Teste, Teste, =
nao apresentam
3 Teste, Teste, Teste, Teste, Teste, Teste, Teste, Teste, Teste, Teste Teste, Teste, Teste, Teste,
Teste, Teste, Teste, Teste, Teste, Teste, Teste, Teste Teste, Teste, Teste, Teste Teste, Teste, H 1 1
) direitos autorais.




Q Treinamentos

E i PV = & Compartilhar o
Arquivo Editar Ver Inserir Formatar Ferramentas Complementos Ajuda AUltima edicdo foi ha alguns sequndos

noA@A P O 00% + Tedonom. v Al | N (Pesqusa Y ] EEE |F E-ESEE X / Ediio - A
v 2 1001 901 920 | 130 1 1401 150 | B L 470 1 18

Ajuda do Documentos Google

¢ Treinamento

g Atualizagoes (/]
Informar um problema
Denunciar abusoy/direitos autorais
& Atalhos do teclado Vocé pode fazer treinamentos gratuitos do

Documentos e outros aplicativos Google.




